6—" Attivita manutentive del Patrimonio Comunale

AziendaServiziSpoleto ..

ORDINE DI SERVIZIO N° 03/2022

Oggetto: Reperibilita — gestione strumenti ed attrezzature aziendali.

A tutti 1 dipendenti,

con la presente si ricorda che ¢ fatto assoluto divieto, come riportato anche nella tabella di turnazione
della reperibilita, di attuare la procedura del trasferimento di chiamata del numero dedicato alla
reperibilita aziendale su cellulari privati.
Il cellulare del reperibile ¢ a tutti gli effetti uno strumento di lavoro messo a disposizione dall’azienda
al dipendente per poter svolgere la propria attivitd. In riferimento a cio, I’azienda ne consente
solamente 1’utilizzo esclusivo connesso al contesto lavorativo. Utilizzi per scopi privati costituiscono
una grave trasgressione del regolamento aziendale.
Si ricorda che il reperibile ¢ tenuto a consuntivare con immediatezza tutte le segnalazioni in arrivo,
indicando:

1. Nominativo ed incarico di chi chiama la reperibilita aziendale

2. Tipologia di intervento richiesto

3. Tipologia di intervento svolto
E inoltre obbligatorio richiedere che la comunicazione sia formalizzata tramite mail all’azienda su
info@asespoleto.it
La consuntivazione potra essere svolta anche con il sistema A.SE.PRO, oltre che con le attuali schede
di intervento.
Da oggi la dotazione del reperibile di tipo 1 sara la seguente:

o Cellulare del reperibile

e Schede magnetiche del reperibile

e Accesso a tutte le aree della sede operativa

e Accesso ai mezzi per cui il personale in regime di reperibilita & abilitato

Colgo I’occasione per augurare a tutti un buon lavoro.

Spoleto, 07/11/2022
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