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AziendaServiziSpoleto ..

ORDINE DI SERVIZIO N° 05/2022

Oggetto: informativa sugli strumenti di comunicazione aziendali.

A tutti i dipendenti,
con la presente si informa che I’azienda mette a disposizione per ognuno la propria mail aziendale,
per agevolare tutte le comunicazioni inerenti al contesto lavorativo.
Nello specifico ogni comunicazione ufficiale, oltre che sulla bacheca della sede operativa e della sede
amministrativa, sara inviata anche sugli indirizzi mail di tutti i dipendenti.
La mail aziendale avra la configurazione tipo nome.cognome@asespoleto.it, eventuali omonimie
verranno gestite in accordo con i dipendenti.
Per eventuali necessita nella consultazione 1’azienda mette a disposizione, previo appuntamento, un
computer aziendale da cui effettuare 1’accesso; in alternativa sara possibile effettuare 1’accesso alla
propria mail aziendale mediante i dispositivi Tablet gia presenti presso la sede operativa.
L’azienda ha istituito anche una bacheca digitale alla quale 1 dipendenti potranno accedere anche da
remoto.
Si prega di mettersi in contatto con 1’area tecnica per definire le modalita di accesso alla propria mail
aziendale ed alla bacheca digitale.
Siricorda che I’account di posta aziendale non ¢ uno strumento privato in uso esclusivo del lavoratore:
€sso resta sempre uno strumento di lavoro.

Cordiali saluti e buon lavoro a tutti.

Spoleto, 07/11/2022
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